TAJEKOZTATO A SZEGEDI KOZJEGYZOI KAMARA NEM SAJAT
MUNKAVALLALOIVAL KAPCSOLATOS SZEMELYES
ADATKEZELESEROL

I. Adatkezel6 és az adatvédelmi tisztviselé adatai

I.1. Az adatkezel6

Szegedi Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: SZKK)
Elérhetdségei:

E-mail: szkk@mokk.hu

Postacim: 6722 Szeged Juhasz Gyula utca 14. I. em.1.
Telefon: 62/540-358

1.2. Adatvédelmi tisztviselo

A SZKK adatvédelmi tisztségvisel6je dr. Wagner Gyorgy és dr. Halmos Péter.
Elérhetéségeik:

E-mail: gdpr@kamara.mokk.hu

Postacim: 1535 Budapest, Pf.: 836.

Telefon: +36 1 489 4880

I1. A személyes adatok kezelésének célja, jogalapja és idotartama

A SZKK jogosult kezelni az alabbi tablazatban szerepld személyes adatokat az ott megjelolt
célok érdekében, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléséardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szold, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s
tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott alabbi jogalapok szerint.

A személyes adatok kezelésének

célja jogalapja

a SZKK szamara munkavallalok toborzasa | az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1)
bek. a) pont]

kozjegyzdi allaspalyazatok a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; 1991. évi
XLI tv. 18. § (1)-(2) bek., 48. § f) pont

panasziigyek intézése a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kozhatalmi
feladat gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49. § ¢) pont

szamviteli nyilvéantartas, szamviteli | a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése

bizonylatok kiallitasa, megkiildése [GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; 2000. évi
C.tv. 165. §

kozjegyzOk nyilvantartasa a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése

[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kozhatalmi
feladat gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLL tv. 49/A. § (1) bek.
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kozjegyzOk tavollétének nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kézhatalmi
feladat gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLL tv. 49/A. § (3) bek.

kozjegyzO-helyettesek nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kdzhatalmi
feladat gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLIL tv. 49/A. § (1) bek.

kozjegyzo-jeldltek nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kézhatalmi
feladat gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLL tv. 49/A. § (1) bek.

kozjegyz6i irodai tigyintézOk nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kdzhatalmi
feladat gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

kozjegyzdi irodak nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kézhatalmi
feladat gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (5) bek.

irodavizsgalatok nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kdzhatalmi
feladat gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLL tv. 69/A. §

fegyelmi tigyek nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; kozhatalmi
feladat gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 48. § d) pont

vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; 2007. évi
CLIL tv. 3. § (2) bek. g) pont, 7. § a) pont

oktatassal kapcsolatos adatok nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; 1991. évi
XLI. tv. 54. § (1) bek. n) pont

oktatok személyes adatainak nyilvantartasa

a SZKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; 2000. évi
C.tv. 165.§

Ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, az érintett barmikor visszavonhatja a
személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat. Ilyen esetben az adatkezelést — ha
annak nincs mas jogalapja — haladéktalanul meg kell sziintetni. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulés alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.



A személyes adatokat a SZKK a vonatkozo jogszabalyban, kifejezett jogszabalyi rendelkezés
hianyaban pedig a SZKK adatvédelmi és incidenskezelési szabalyzatdban meghatarozott ideig
kezeli.

Az allaspalyazatokkal kapcsolatos személyes adatokat a SZKK a palyaztatott allasra felvett
munkavallal6 probaidejének leteltéig kezeli.

Kozjegyzoi allaspalyazatok esetében a kinevezést elnyerd palyazo palyazati anyaga
kivételével a palyazati anyagok visszakiildésre keriilnek a palyazok részére.

A jogszabalyban meghatarozott megorzési id0 leteltével a személyes adatokat az alabbi
kivétellel tordlni kell.

Az iratkezelés a SZKK-ndl a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének 4ltalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezései szerint torténik. A
rendelet alapjan nem selejtezhetd, illetve levéltdrba adando iratokban szerepld személyes
adatok nem torolhetok.

I1. A személyes adatok tovabbitasa és adatfeldolgozo igénybevétele

A személyes adatok tovabbitdsa a vonatkozd jogszabdlyi eldirasok alapjan, elektronikusan
dokumentalt és visszakovetheté modon torténik.

Adatfeldolgozo igénybevételére csak a GDPR el6irasainak megfelelden kertil sor.
I11. A személyes adatok védelmét biztosito garanciak

Az ¢érintettek személyes adatai biztonsaganak megdrzését SZKK-nal a kdvetkezd technikai és

szervezési intézkedések garantaljak:

a) az elektronikusan tarolt személyes adatokhoz csak a munkakdriikre tekintettel erre
feljogositott munkavallalok férhetnek hozza, belépési jelszavuk megadasat kovetden,;

b) kiils6 és belsé tlzfalak, behatolast jelz6 és megakadalyozé (IDS/IPS) csomagsziird
eszk6zok, virusvédelmi szoftverek és virtudlis maganhaldzatok (VPN) alkalmazasa;

C) rendszeres (altalaban naponta torténd) mentés, oly modon, hogy adatsériilés esetében az
adott napon beliili valtozasok is visszaallithatok;

d) informaciobiztonsagi audit;

e) a munkavallalok altal tett titoktartasi nyilatkozat;

f) hivatali személyi szamitogépek és laptopok jelszo megadasaval torténd hasznalata;

g) hivatali mobiltelefon biometrikus azonosit6 (ujjlenyomat) vagy jelkdd megadasaval torténd
hasznalata.

V. Az adatkezeléssel érintettek jogai

Az érintett jogosult személyes adatai kezelését illetéen a SZKK-tol
o tajékoztatast kapni az adatkezeléssel kapcsolatos koriilményekrol,
e a személyes adatok helyesbitését vagy — a GDPR szerint meghatarozott esetekben —
torlését kérni;
e az adatkezelés korlatozasat kérni,



o tijékoztatast kapni azon cimzettekrdl, akikkel helyesbitéssel, torléssel vagy az
adatkezelés korlatozasaval érintett személyes adatat kozolték;

e hozzaférni személyes adataihoz;

e tiltakozni a jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés ellen.

Tekintettel arra, hogy az adatkezelonél nem torténik automatizalt modon adatkezelés, igy az
adathordozhatosaghoz, valamint az automatizalt dontéshozatal elleni tiltakozashoz valo jog
nem illeti meg az érintetteket.

Az érintett a fenti jogaival kapcsolatos kérelmét irasban vagy elektronikus tton, az elndknek
cimezve terjesztheti eld.

A kérelemrdl az elndk indokolatlan késedelem nélkiil, legkésObb a beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil dont, és tajékoztatja az érintettet a kérelem nyomén hozott intézkedésekrol,
vagy amennyiben intézkedés nem torténik, ennek okarol, a feliigyeleti hatdosaghoz panasz,
illetve a birdsaghoz jogorvoslat benytjtasanak lehetdségérol.

Az intézkedés hatarideje sziikség esetén, a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szdmara
figyelemmel tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hatdridd meghosszabbitdsarol
okainak megjelolésével a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill az elndk
tajékoztatja a kérelmezot.

Amennyiben az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo, az adatkezeld dijat
szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést.

IV.1. Az érintett tajékoztatashoz valé joga

Az adatkezeld e tajékoztatds kozzétételével intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. cikke altal
meghatarozott minden informaci6 a rendelkezésére alljon.

Abban az esetben, ha a rendelkezésre bocsatott adatokat az adatkezel6 nem az érintettdl
szerezte meg, az adat megszerzését minden esetben az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy
tagallami jog irja eld.

IV.2. Az érintett hozzaférési joga

Az ¢érintett személyazonossaganak igazolasat kovetden jogosult arra, ho.g}‘l az adatkezel6t6l
Osszefliggd tajékoztatast az adatkezeld irdsban, postai vagy elektronikus iton adja meg.

IV.3. A helyesbitéshez és torléshez valé jog

Az érintett kérheti, hogy az adatkezeld helyesbitse a ra vonatkozo6 pontatlan adatot.

Az érintett jogosult arra, hogy indokolt kérelmére az adatkezel6 késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatot. Az adatkezeld koteles tordlni a személyes adatot, amennyiben:

e aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat kezelték;
e az ¢érintett visszavonja a hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;



e az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

e aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az ¢érintett nem gyakorolhatja a torléshez valo jogat tobbek kozott abban az esetben, ha az
adatkezelés
e a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezelére alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabol,
e jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

IV.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy indokolt kérelmére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést,
ha:

e az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossadgat (amig az adatkezeld ellendrzi az
adatok pontossagat);

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését;

e az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett 1gényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

e az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (amig az adatkezeld el nem biralja a
tiltakozas iranti kérelmet).

A korlatozas ideje alatt a személyes adatokat tarolas kivételével tobbek kozott csak az érintett
hozzajarulasaval vagy jogi igények érvényesitéséhez kapcsolodd adatkezelés esetén lehet
tovabb kezelni.

IV.5. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett abban az esetben tiltakozhat a SZKK adatkezelése ellen, amennyiben annak
jogalapja az adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitése. Ebben az esetben a SZKK csak akkor
kezelheti tovabb az adatokat, ha igazolja, hogy az adatkezelést elsdbbséget élvezd jogos okok
indokoljak vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

V. Jogorvoslatok rendje
V. 1. Panasz benyujtasa az adatvédelmi tisztvisel6hoz

Amennyiben személyes adatainak kezelésével dsszefliggésben panasszal kivan €lni, forduljon
az adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjéhez az alabbi elérhetdségek valamelyikén:

Az adatvédelmi tisztviselok neve: dr. Wagner Gyorgy €s dr. Halmos Péter.
E-mail cime: gdpr@kamara.mokk.hu

Telefonszama: +3614894880

Postacime: 1535 Budapest, Pf.: 836.
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V. 2. Birdsagi eljaras inditasa

Ha Ont érintetti jogainak gyakorlasaval osszefiiggésben vagy a személyes adatai kezelése
soran jogsértés éri, polgari pert kezdeményezhet az adatkezeld ellen. A per elbirdlasa
torvényszék hataskorébe tartozik. Az eljards megindithato az érintett lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt. A birdsdg az ligyben soron kiviil jar el. A
jogsértés megallapitasa esetén On kartéritésre és sérelemdijra tarthat igényt, valamint a
birosag kotelezheti az adatkezeldt az érintetti jogok gyakorlasanak teljesitésére.

Tovabbi informacidt és a torvényszékek elérhetoségét az aldbbi linken tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek

V. 3. Panasz benyijtasa a feliigyeleti hatosaghoz

Amennyiben Ont a személyes adatok kezelésével kapcsolatban sérelem éri, panaszaval a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdghoz fordulhat.

A hatosag elérhetdsége:

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefon: +3613911400
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
Honlap: www.naih.hu
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